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CIRCOLARE N.  399 

 

Ai Docenti 

Ass.ti Amm.vi Palumbo Oronzo e Pagliula Lara 

Al Sito Web 

Alla DSGA 

 

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024. (O.M. 90/2001; 

O.M. 92/2007; D.P.R. n. 122/2009; Dec.vo Leg.vo 62/2017, O.M. n. 55 del 

22.03.2024) 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Visto il D.lgs n° 297/94; 

Visto il D.P.R. n° 275/99; 

Vista la Legge n° 107/15; 

Visto l’Art. 25 del 165/2001; 

Visto il Piano annuale delle Attività approvato nel Collegio dei Docenti del 07/09/2023; 

Sentito il Collegio dei Docenti del 22 maggio 2024; 

 

al fine di ottimizzare i tempi e migliorare l’efficacia delle procedure si intende dare le 

indicazioni essenziali sulle attività previste per gli adempimenti finali in modo da consentire 

una fluida gestione delle stesse. 

 

COMUNICA 
i seguenti adempimenti previsti dalla normativa e finalizzati ad un controllo efficace ed 

efficiente delle procedure poste in atto per gli scrutini finali. 

Le lezioni termineranno per tutte le classi venerdì 7 giugno 2024. 

 

Tutti i docenti devono predisporre gli atti dovuti con cura e nel pieno rispetto delle 

norme vigenti. Tali atti devono essere completati in ogni parte e devono essere 

congruenti con gli allegati del PTOF d’Istituto. 

 

 

Si richiamano di seguito gli adempimenti in oggetto: 

 

 

ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“ENRICO MEDI” GALATONE (LE) 
 

Istituto Tecnico Tecnologico con Indirizzi di Informatica e Telecomunicazioni             

Elettronica ed Elettrotecnica 

Istituto Professionale Servizi Commerciali (corsi diurni e serali) 

Istituto Professionale Industria e Artigianato per il Made in Italy  

(Grafica multimediale) 
 

                  Creatività e Tecnologia   

 

Liceo Scientifico con Opzione Scienze Applicate 
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PROGRAMMI SVOLTI 

I programmi svolti dovranno essere redatti, da ogni singolo docente, utilizzato il format 

allegato, in duplice copia, una cartacea e una in formato elettronico. La copia cartacea deve 

essere firmata da almeno due alunni della classe e consegnata presso l’Ufficio Alunni che 

provvederà a conservarla nei documenti della classe. 

La copia digitale, in formato pdf senza la firma degli alunni, va inviata al coordinatore di 

classe che raccoglierà le copie digitali in una cartella digitale che invierà all’email: 

didattica@iissmedi.edu.it    

Prima del termine delle lezioni, possibilmente entro il 01 Giugno, ogni docente presenta a 

alle proprie classi il programma svolto, specificando i saperi minimi essenziali e/o nuclei 

fondamentali e le competenze da acquisire e/o consolidare all’inizio del prossimo anno 

scolastico nel percorso di recupero, attenendosi alle indicazioni concordate nei Dipartimenti 

disciplinari. 

 

RELAZIONI FINALI 

Le relazioni finali per disciplina saranno compilate, da ogni singolo docente, in formato 

elettronico utilizzando il format allegato. La copia digitale, in formato pdf, va inviata al 

coordinatore di classe che raccoglierà le copie digitali, in una cartella digitale che invierà 

all’email: didattica@iissmedi.edu.it 

 

I programmi svolti e le relazioni finali devono essere consegnati entro il 

03 GIUGNO 2024. 
 

I Coordinatori di Classe, una volta verificata la completezza dei documenti, 

provvederanno ad inviarli a didattica@iissmedi.edu.it entro il 06 GIUGNO 2024. 

 

PROVE SCRITTE 

Entro il termine delle lezioni ogni docente consegnerà in Segreteria le prove scritte effettuate 

durante l’anno raccolte per classe e per periodo. 

 

ALTRI ADEMPIMENTI 

 

I DOCENTI DI POTENZIAMENTO consegneranno solo la relazione finale su apposito 

format in formato pdf secondo le modalità descritte in precedenza. I docenti utilizzati sia su 

classe sia su potenziamento dovranno consegnare relazioni e programmi relativi alle classi e 

relazione sulle attività di potenziamento utilizzando le modalità indicate. 

 

I DOCENTI DI SOSTEGNO redigono l’apposita relazione di fine anno relativa alla 

verifica del PEI. 
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I DOCENTI REFERENTI DI PROGETTO devono inviare, entro 15 GIUGNO 2024, 

alla mail istituzionale leis037009@istruzione.it la relazione relativa al progetto svolto. 

 

I DOCENTI FUNZIONI STRUMENTALI devono inviare, entro 15 GIUGNO 2024, 

alla mail istituzionale leis037009@istruzione.it la relazione sulle attività svolte che sarà 

esposta al Collegio docenti di giugno. 

 

Galatone, 23 Maggio 2024      

 

Si allegano: 

- Format programma svolto; 

- Format relazione finale.                                                                           
 

 

 

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Annamaria Campa 
          Firmato digitalmente ai sensi del cad e normativa connessa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.iissmedi.edu.it/
mailto:leis037009@istruzione.it
mailto:leis037009@pec.istruzione.it
mailto:leis037009@istruzione.it

		2024-05-23T08:38:00+0200
	CMPNMR78L66F842V




