
1) INSERIMENTO DELLE ATTIVITÀ di EDUCAZIONE CIVICA nel registro 
elettronico ARGO 









 di 1 11

PRIMA DI FIRMARE LA 
LEZIONE, CLICCARE SULLA 

MATITA DI “modifica riga”

CLICCARE SULLA 
FRECCIA che ci consentirà di 

cambiare materia














 di 2 11

2) Inserire attività svolta o eventuali compiti assegnati 
(come per le altre discipline, è possibile farlo in un 

secondo momento)

3) CLICCARE SU “Salva”
1) Dal menu a tendina 

SELEZIONARE EDUCAZIONE 
CIVICA



 di 3 11

EDUCAZIONE CIVICA comparirà nella colonna “MATERIA”

CLICCARE SU “Firma” per FIRMARE LA LEZIONE



2) INSERIMENTO delle VALUTAZIONI DI EDUCAZIONE CIVICA (scritte, orali) 

 di 4 11

Dopo aver controllato che la riga selezionata sia quella relativa alla lezione di 
EDUCAZIONE CIVICA (la riga è selezionata quando è evidenziata in celeste)

CLICCARE SU “VALUTAZIONI 
ORALI”









SI RICORDA CHE LE VALUTAZIONI DI EDUCAZIONE CIVICA SONO IN CONDIVISIONE CON 
L’INTERO CONSIGLIO DI CLASSE: ACCEDENDO, DUNQUE, AL PROSPETTO DEI VOTI, 
COMPARIRANNO LE VALUTAZIONI DI TUTTI I DOCENTI, NON SOLO QUELLE DA NOI 
INSERITE. 

 di 5 11

Procedere all’inserimento delle 
valutazioni come avviene per le 

altre discipline

La procedura è la medesima per le 
valutazioni scritte



3) CARICAMENTO VOTI SCRUTINIO ALLA FINE DEL TRIMESTRE E DEL 
PENTAMESTRE 

SI RICORDA CHE IL CARICAMENTO DEI VOTI DI EDUCAZIONE CIVICA ALLA FINE DEL 
TRIMESTRE E DEL PENTAMESTRE È DI COMPETENZA DEL COORDINATORE DI CLASSE. 

PERTANTO, I DOCENTI DOVRANNO IMPORTARE NELLA MASCHERA DEL CARICAMENTO 
VOTI DELLO SCRUTINIO SOLO LE VALUTAZIONI DELLE PROPRIE DISCIPLINE, 
TRALASCIANDO EDUCAZIONE CIVICA. 

NEL CASO IN CUI QUALCUNO DOVESSE ERRONEAMENTE IMPORTARE I VOTI DI 
EDUCAZIONE CIVICA È TENUTO AD INFORMARE TEMPESTIVAMENTE IL COORDINATORE 
CHE PROVVEDERÀ AD INSERIRE NUOVAMENTE LA PROPOSTA DI VOTO. 

Ogni importazione, infatti, sovrascrive le precedenti proposte. 

INOLTRE, AL FINE DI AGEVOLARE IL LAVORO DEL COORDINATORE, OGNI DOCENTE È 
TENUTO AD INSERIRE LE VALUTAZIONI DI EDUCAZIONE CIVICA PER TEMPO, SECONDO 
QUANTO INDICATO NELLE CIRCOLARI. L’INSERIMENTO DI VALUTAZIONI POSTERIORE 
ALL’IMPORTAZIONE DEI VOTI DA PARTE DEL COORDINATORE RISCHIA DI NON ESSERE 
CONSIDERATO AI FINI DELLA MEDIA. 

A) CARICAMENTO VOTI DOCENTI NON COORDINATORI (il procedimento è lo 
stesso per TRIMESTRE e PENTAMESTRE) 

 di 6 11

CLICCARE SU 
“Scrutini”



 

 

SELEZIONARE LA CLASSE 

 di 7 11

CLICCARE SU 
“Caricamento 

voti”



 

 di 8 11

CLICCARE SU 
“Avanti”

SELEZIONARE 
LA MATERIA 
(Es. Lingua e 
Letteratura 

italiana)



 

PROCEDERE CON L’IMPORTAZIONE DI VOTI E ASSENZE E L’INSERIMENTO DELLA 
PROPOSTA DI VOTO. RIPETERE PER LE ALTRE DISCIPLINE (se presenti). 
TRALASCIARE EDUCAZIONE CIVICA. 

 di 9 11

CLICCARE SU “Azioni” 
- “Importa voti dal 

Registro Elettronico”



A) CARICAMENTO VOTI EDUCAZIONE CIVICA DOCENTI COORDINATORI 

SELEZIONARE CLASSE e PERIODO (vedi pagg 7-8) 
 

 di 10 11

SELEZIONARE 
“EDUCAZIONE 

CIVICA”



 

SELEZIONARE LE SPUNTE COME DA IMMAGINE E POI PROCEDERE 
ALL’IMPORTAZIONE, CLICCANDO SU “Importa”. 

 di 11 11

CLICCARE SU 
“Azioni” - 

“Importa voti 
dal Registro 
Elettronico”


